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ADJOINTE DES CADRES HOSPITALIERS CLASSE SUPERIEURE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / aujourd’hui Adjointe des cadres hospitaliers classe supérieure
EHPAD Corréze

aoiit 2007 / Adjointe administrative
E. H. P.A.D. Charles Gobert Mansac

janv. 2004 / Agent administratif
E. H. P. A. D. Charles Gobert Mansac
Fonction publique hospitaliére

janv. 2003 / Opératrice de saisie
Direction Départementale de I'Agriculture et de la Forét - Tulle

janv. 2002 / Agent des Services Hospitaliers
E. H. P.A.D. Charles Gobert - Mansac

/ Agent accueil
Office de tourisme - Limoges

/ Secrétaire standardiste
Délégation Territoriale de I'Agence Régionale de la Santé - Tulle

DIPLOMES ET FORMATIONS

juin 2003 / juin 2004 Titre professionnel niveau B. T. S. Assistante de Direction Bilingue
(anglais)
A. F. P. A. (Association pour la Formation Professionnelle des Adultes) -
Limoges

/ juin 2001 Licence Langues Etrangéres Appliquées (anglais et italien) - BAC+3

Faculté Blaise Pascal - Clermont-Ferrand

/ juin 1998 Baccalauréat Economique et Social - BAC
Lycée Edmond Perrier - Tulle

COMPETENCES

-logiciels CHORUS PRO, Pack Office, E-magnus, Internet, Paaco Globule

-suivi contrats maintenance et conventions

-études et statistiques sur dépenses importantes

-Préparation EPRD (Etat Prévisionnel des Recettes et des Dépenses), ERRD (Etat Réalisé des Recettes et
des Dépenses) et rapport de gestion

-suivi des dépenses (mandatement)/recettes, trésorerie en lien avec service de gestion comptable

- constitution et suivi dossiers admissions usagers EHPAD/SSIAD

- facturation usagers/clients portage repas a domicile

- suivi commandes

- secrétariat EHPAD et SSIAD
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- Tenue standard et accueil
- suivi réunions (Conseil Administration)
- Enquétes satisfaction

- projet architectural : dossiers demandes préts, subventions, crédits non reconductibles - suivi trésorerie
et comptable travaux reconstruction

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Italien
Francais

CENTRES D'INTERETS

Musique (saxophoniste orchestre symphonique), Théatre
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